KERESKEDELEM ES MARKETING FELSOOKTATASI SZAKKEPZES

1. Az alapképzési szak megnevezése: kereskedelem és marketing felsdoktatasi szakképzés
(Commerce and Marketing)

2. A szakképzettség oklevélben torténé megjelolése

- szakképzettség:

- fels6foku kozgazdasz-asszisztens kereskedelmi szakirdnyon

- fels6foku kozgazdasz-asszisztens marketingkommunikdacio szakirdnyon

- fels6foku kozgazdasz-asszisztens logisztika szakirdnyon

- a szakképzettség angol nyelvii megjelolése:

- Economist Assistant in Commerce

- Economist Assistant in Marketing Communication

- Economist Assistant in Logistics

- valaszthat6 szakirdanyok: kereskedelmi, marketingkommunik4cid, logisztika
3. Képzési teriilet: gazdasdgtudomanyok

4. A felséoktatasi szakképzettséggel legjellemzobben betolthet6 FEOR szerinti
munkakorok:

2531 Piackutatd, rekldm- és marketingtevékenységet tervezo, szervezo
2532 PR-tevékenységet tervezo, szervezd
2533 Kereskedelmi tervezo, szervezo
3622 Kereskedelmi ligyintézo
3641 Személyi asszisztens
4131 Készlet- és anyagnyilvantartd
4132 Széllitasi, szallitmanyozasi nyilvantart6
5111 Kereskedd
5123 Telefonos (multimédias) értékesitési ligynok
5. A képzési ido félévekben: 4 félév
6. A felsooktatasi szakképzettség megszerzéséhez Osszegyiijtendé kreditek szama: 120
kredit

- A felsdoktatasi szakképzés orientacidja: gyakorlat-orientdlt (60-70 szazalék).

- Az Osszefiiggd szakmai gyakorlat idOtartama teljes idejii képzésben: egy félév, legalabb
560 ora; részidos képzésben a szakmai gyakorlat: hat hét, legaldbb 240 ora; részidds
képzésben az Osszefliggd gyakorlat idOtartama harom hét.

- A képzési teriilet szerinti tovabbtanulas esetén beszamitando kreditek szama: legaldbb 30
kredit.



7. A felsooktatasi szakképzés célja

A felsOoktatési szakképzés célja olyan gazdasagi szakemberek képzése, akik képesek dltaldnos
gazdalkodasi és tigyviteli feladatok lebonyolitdsara, dontések elOkészitésére, alkalmasak
kisvallalkozasok aruforgalmi vagy marketing teriiletén vezetoi, nagyobb véllalkozdsokndl
kozépvezetok és a felsdvezetok mellett kereskedelmi, illetve marketing szakreferensi,
asszisztensi tevékenységet folytatni.

7.1. Az elsajatitandé szakmai kompetenciak
7.1.1. A kozgazdasz-asszisztens

a) tudasa

- Tisztdban van a gazdalkodas-tudomény legalapvetobb fogalmaival, elméleteivel, tényeivel,
nemzetgazdasagi €s nemzetkozi 0sszefiiggéseivel a relevans gazdasagi szereplokre, funkcidkra
és folyamatokra vonatkozdan.

- Ismeri a gazdasagi szervezetek felépitését és mikodését.

- Birtokdban van a legalapvetdbb informdcidgytijtési, elemzési, feladat-, illetve
problémamegoldasi médszereknek.

- Ismeri a projektben, teamben és kiilonboz0 munkaszervezeti formakban vald részvétel,
egyiittmiikodés szabdlyait és etikai normait.

- Ismeri a marketing alapfogalmait és elméleteit.

- Rendelkezik a kereskedelmi, logisztikai és marketing modszerek ismeretével és alkalmaz6i
szinten birtokolja.

- Készség szinten ismeri a gazdasagi szervezetek gyakorlati miikodését, kiillonos tekintettel a
marketing €s kereskedelmi folyamatokra.

- Ismeri az tigyfélkapcsolati feladatok ellatdsanak technikait.

- Ismeri a kereskedelmi tevékenységgel kapcsolatos feladatokat, és ismeri a kereskedelmi
tevékenységre vonatkozo alapvetd jogi szabalyozasokat.

- Ismeri és érti a gazdasdgtudomdny alapvetd szakmai szokincsét anyanyelvén és egy idegen
nyelven is.

b) képességei

- Elméleti, fogalmi és moddszertani ismeretei felhaszndldsdval a feladatdnak ellatdsdhoz
sziikséges tényeket, adatokat Osszegyljti, rendszerezi; egyszerlibb oksdgi Osszefiiggéseket
feltar és kovetkeztetéseket von le, javaslatokat fogalmaz meg a szervezet rutin folyamataiban.

- Egyszerlibb gazdasagi folyamatokat, eljardsokat megtervez, megszervez, végrehajt.
Hatékonyan kommunikal irdsban és széban. Egyszeriibb szakmai beszdmolokat, értékeléseket,
prezentaciokat készit, illetve eldad.

- Képes egyéni, illetve kisvéllalkozdi tevékenységet megtervezni, 6nalléan végezni.

- Eredményesen milkddik egyiitt a projektfeladatok és munkafeladatok megolddsa sordn
munkatdrsaival és vezetdivel.

- Anyanyelvén és alapszinten idegen nyelven is szakmai szoveget olvas, értelmez.
- Képes iigyfelekkel, partnerekkel val6 kapcsolattartdsra.

- Képes kérdoivkészitésben, piackutatdsban val6 kozremiikodésre.



- Készség szintjén alkalmazza a gazdaséagi szervezetek gyakorlati miikodésével kapcsolatos
ismereteit, kiillonos tekintettel a marketing és kereskedelmi folyamatokra.

¢) attitiidje
- Kritikusan szemléli sajat munkéjat.

- Elkotelezett a mindségi munkavégzés irdnt, betartja a vonatkozé szakmai, jogi és etikai
szabdalyokat, normadkat.

- Torekszik tuddsanak és munkakapcsolatainak fejlesztésére.

- Projektben, munkacsoportban szivesen vallal feladatot, egyiittmiik6do és nyitott, segitOkész,
minden tekintetben torekszik a pontossagra.

- Elfogadja a vezet6i, munkatarsi kritikat, illetve timogatast.

- Torekszik a kereskedelmi és marketing tevékenység fejlesztésére €s a valtozd gazdasagi és
jogi kornyezethez igazitasara.

- Nyelvtuddsat, kommunikédciés készségét folyamatosan fejleszti, 1épést tart az qj
kommunik4cids technologidk fejlodésével.

- Viselkedésében a lojalitas €s a tarsadalmi feleldsségvallalds fontos szereppel bir.
- Hitelesen képviseli munkaszervezetét és munkafeladatat.
d) autonémiaja és felelossége

- Feleldsséget vallal, illetve visel sajat munkdjaért, dontéseiért.

- Munkakori feladatat ondlléan végzi, szakmai beszdmoldit, jelentéseit, kisebb prezentacioit
onélloan késziti. Sziikség esetén munkatdrsi, vezetoi segitséget vesz igénybe.

- Fel tudja mérni, hogy képes-e egy ra bizott feladatot elvégezni.

- Altaldnos szakmai feliigyelet, iranyitds és ellendrzés mellett munkakori leirasdban szereplo
feladatait tudatosan tervezi, ondlléan szervezi, és munkdjat rendszeresen ellendrzi.

- Kommunikdiciés és nyelvi hidnyossdgait maga azonositja, megkeresi a tovéabbfejlesztés
lehetOségeit.

- Tdmaszkodik munkatérsai és vezetoi segitségére.

8. A felsooktatasi szakképzés moduljai és azok kreditértékei
- valamennyi fels6oktatasi szakképzés kozos kompetencia modulja: 12 kredit;
- a képzési teriilet szerinti kozos modul: 21 kredit;
- a szakképzési modul: 87 kredit, amelybdl az Osszefiiggd szakmai gyakorlat: 30 kredit és a
szakirdny szerinti modul: 57 kredit.
9. A felséoktatasi szakképzés osszefiiggé szakmai gyakorlatanak kovetelményei

A szakmai gyakorlat a képzés negyedik félévében a felsGoktatdsi int€ézményben, illetve annak
gyakorlati képzést biztositd szervezeti egységében (tanmiihely, tanszédlloda, tanétterem,
laboratérium, taniroda), valamint a felsdoktatdsi intézmény daltal alapitott gazdilkodd
szervezetnél, tovabba egyesiiletnél, alapitvanynal és egyéb gazdilkodd szervezetnél végzett
gyakorlat.



